
北九州市電子入札システム 
受注者版操作マニュアル（物品編） 73 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

５．２ 見積書を提出する場合 
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５．２ ＜見積書を提出する場合＞ 

 
ここでは、見積書の提出方法を説明します。 

調達案件一覧の表示 

見積書を提出可能な案件を表示する一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

参加したい案件の「調達案件名称」行－「入札書/見積書」列の、提出ボタン① をクリックします。 
※ 入札可能な案件のみ、「入札書/見積書」列に、提出ボタンが表示されます。 

※ 随意契約など見積案件の場合、提出ボタンが表示されます。 

 

 

項目説明 

検索ボタン ：現在設定されている条件で調達案件を検索します。 
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見積書の表示 

見積書を提出するために、必要な情報を入力する画面です。 
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操作説明 

1. 入札金額① を入力します。 

2. くじ番号② を入力します。 

※ くじ番号は半角数字３桁です。 

3. 内訳書の添付が必要な場合。 

参照ボタン③をクリックして、添付する内訳書を指定します。 

続いて、内訳書追加ボタン④クリックします。 

※ 添付できるファイル数は 1 つです。 

※ 内訳書が必要ない場合は、内訳書欄は表示されません。 

4. 見積詳細⑤を入力します。 

5. 連絡先⑥を入力します。表示された内容に修正がある場合は修正します。 

※ ここで入力されたメールアドレスに対し、以降の通知メールが発信されます。 

6. 各項目を入力後、提出内容確認ボタン⑦ をクリックします。 

 

項目説明 

見積金額  ：金額を入力します。 

くじ番号  ：くじ番号を入力します。 

内訳書   ：参照ボタン、内訳書追加ボタンなどを使い、 

内訳書ファイルを選択します。 

（見積詳細） 

見積年月日  ：見積を行った日付を入力します。 

請求局／区、部、課 ：請求局／区、部、課が表示されます。 

請求 No.  ：請求番号が表示されます。 

見積有効期限  ：見積の有効期限を入力します。 

納期（始）  ：納期開始日を入力します。 

納期（終）  ：納期終了日を入力します。 

納入場所  ：納入場所を入力します。 

納入方法  ：納入方法を、一括、分納のどちらかを選択します。 

 

以下の＜連絡先＞項目については利用者登録済みの情報が既定値として表示されます。 
特に必要の無い場合は変更しないで下さい。 

＜連絡先＞（ここでは該当する案件に関する連絡先のみ変更されます。） 

氏名   ：連絡先氏名を入力します。 

電話番号  ：連絡先電話番号を入力します。 

FAX 番号  ：連絡先 FAX 番号を入力します。 

E-Mail    ：連絡先 E メールアドレスを入力します。 

 

辞退理由  ：辞退を行う場合のみ入力します。 

 

内訳書追加ボタン ：参照ボタンで選択したファイルを内訳書資料として追加します。 

参照ボタン  ：ファイル選択画面が表示されます。 

提出内容確認ボタン ：見積書 内容確認画面に移動します。 

辞退ボタン  ：見積辞退届 内容確認画面に移動します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。  
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見積書の内容確認 

見積書提出画面で、提出内容確認ボタンをクリックすると表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

内容を確認し印刷表示ボタン①をクリックし印刷用ウインドウを呼び出します。 

※印刷表示ボタンをクリックしないと、見積書の提出は出来ません。 

※以降、見積金額は表示できません。ここで印刷しておくことをすすめます。 

※印刷は Internet Explorer の機能を使って行います。印刷表示ボタン① をクリックしただけ

では印刷されません。 

 

 

項目説明 

印刷表示ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

見積書提出ボタン ：見積書を提出します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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見積書の印刷 

見積書を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより、見積書が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 

 

 

補足説明 

※見積書は後で印刷することは出来ないため、必ず表示された時点で 

印刷するよう注意願います。

 

① 
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見積書の提出 

見積書の内容を確認後、提出するための画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷後、見積書提出ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

印刷表示ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

見積書提出ボタン ：見積書を提出します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 

 

この画面で見積書提出ボタンをクリックすると、見積書の提出が実際に行われます。 

  入札書を提出したあとは、金額の確認・変更はできませんので提出内容をよく確認し 

てください。 
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見積書送信完了画面の表示 

見積書がサーバに送信されたことを示す見積書送信完了画面が表示されます。これで見積書の提出

は完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

調達案件一覧ボタン①をクリックして、調達案件一覧画面に戻ります。 
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見積書受付通知書の表示 

発注者から発行される通知書を閲覧するための一覧画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 
参加したい案件の「調達案件名称」行－「通知書」列の、表示ボタン① をクリックします。 
 
項目説明 
検索ボタン ：現在設定されている条件で調達案件を検索します。 
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見積書受付通知書の確認 
見積受付通知書を確認するための一覧画面です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 
見積書受付通知書を表示する場合は、見積書受付通知書①をクリックし、通知書の内容を印刷する

ためのウインドウを呼び出します。 
 
 
項目説明 
戻るボタン ： 前画面に戻ります。 
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見積書受信確認通知の表示 

見積依頼通知書の確認画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

戻るボタンをクリックすることにより、通知書一覧画面に戻ります。 

印刷する場合は、印刷表示ボタン①をクリックします。 

 

 

項目説明 

印刷表示ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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見積書受信確認通知の印刷 

見積書受付票を印刷する画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより、見積書受付票が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 
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