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第１章 本操作マニュアルについて 
 
  本マニュアルは、平成１６年度より北九州市にて導入する、電子入札システムの利用
方法について、入札業務の流れと各ポイントにおいて必要な操作を記載しております。 
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第２章 業務の流れ 
  電子入札システムにおいても、従来の入札（見積）と同様、複数の入札方式が存在し
ます。 
この章では、入札の開始から落札者が決定されるまでを入札方式毎に業務の流れ図で示

します。 
 

２．１ 一般競争入札（事前審査） 
２．２ 一般競争入札（事後審査） 

 ２．３ 基準適合型指名競争入札 
 ２．４ 指名競争入札 
 ２．５ 随意契約 
 
 ２．６ 通常の落札以外の場合 
       （入札(見積)の結果、通常の落札にならなかった場合） 
  ２．６．１ 同価入札（くじ）の場合 
  ２．６．２ 調査保留の場合 
  ２．６．３ 入札（見積）中止・不調の場合 
  ２．６．４ 不落随契の場合 
  ２．６．５ 再入札（見積）の場合 
 
なお、基本的な操作（電子入札システムへのログイン等）は３章にまとめて説明してい

ます。 
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２．１ 一般競争入札方式 
 

受注者 

競争参加資格確認申請書の提出 

競争参加資格確認通知書の確認 

競争参加資格確認申請書受付票の確認 

案件の登録 

競争参加資格確認申請書受付票の発行

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

参加資格「有」の場合 

競争参加資格確認通知書の発行 

P.34 
入
札
書
提
出
前
の
作
業

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入札締切通知書の発行 

入札書（辞退届）受付票の確認 

入札（見積）締切通知書の確認 

参加申請書

受付票

入札書（辞退届） 

通知書 

P.40 

P.43 

P.21 

P.87 

P.105 

P.110 

通知書
メール

メール

メール

通知書 
メール

通知書 
メール

P.115 
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２.２ 基準適合型指名競争入札方式 

 

 

 

 

 

受注者 

基準適合型指名競争入札参加申込書の提

指名通知書（非指名通知書）の確認 

基準適合型指名競争入札参加申込書 
受付票の確認 

案件登録 

指名通知書（非指名通知書）の発行 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書の確認 

発注者 

案件の閲覧 

入札書(辞退届)受付票の発行 

開 札 

結果登録 

 

基準適合型指名競争入札参加申込書 
受付票の発行 

参加申請書

受付票
メール

受付票
メール

入札書（辞退届） 

通知書 
メール

入
札
書
提
出
前
の
作
業

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

P.21 

P.50 

P.56 

P.59 

P.87 

P.115 

指名された場合 

入札書（辞退届）受付票の確認 

P.105 

通知書 
メール

入札書（辞退届）締切通知書の確認 
通知書 

メール

入札締切通知書の発行 

P.110 
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２.３ 指名競争入札方式 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

受注者 

指名通知書の確認 

受領確認書の発行 

案件の登録 

指名通知書の発行 

受領確認書の確認 

入札書（辞退届）の提出 

落札者決定通知書確認 

発注者 

指名通知書 

開 札 

落札結果通知 

入札書(辞退届)受付票の発行 

結果登録 

入
札
書
提
出
後
の
作
業 

入
札
書
提
出
前
の
作
業

P.60 

P.67 

P.87 

P.115 

メール

受領確認書 

入札書（辞退届）

メール

入札締切通知書の発行 
入札書（辞退届）受付票の確認 

通知書 
メール

入札書（辞退届）締切通知書の確認 

通知書 
メール

P.105 

P.110 
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２.４ 随意契約 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

見積書（辞退届）受付票の確認 

受注者 

指名通知書の確認 

案件登録 

指名通知書の発行 

見積締切通知書の発行 

見積書（辞退届）の提出 

決定通知書確認 

発注者 

開 札 

結果通知 

結果登録 

見
積
書
提
出
前
の
作
業

見
積
書
提
出
後
の
作
業 

見積書（辞退届）

メール

P.76 

P.87 

P.115 

通知書 
メール

見積書（辞退届）締切通知書の確認 
通知書 

メール

P.105 

P.110 

見積書(辞退届)受付票の発行 

指名通知書 
メール

提出意思確認書の提出 

P.79 
提出意思確認書受付票の発行 提出意思確認書

メール

提出意思確認書受付票の確認 

P.84 

提出意思確認書受付票 
メール
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２.５ 通常の落札以外の場合  

２．５．１ 同価入札（くじ）の場合 
 
 
 

受注者 受注者 

入札書（見積書）提出前の作業 

入札（見積）締切通知書の発行 

入札書（見積書）の提出 

開 札 

作業状況の登録 

抽選の実施（於現地機関） 

結果登録 

同価入札あり 

落札結果通知 

くじ対象者以外 くじ対象者 

作業状況の確認 

抽 選 

落札者決定通知書確認 

入
札
書(

見
積
書)

提
出
後
の
作
業 

P.87 

P.30 

P.115 

入札書（見積書）

メール

メール

通知書 
メール

入札（見積）受付票の発行 
入札書（見積書）受付票の確認 

入札書（見積書）締切通知書の確認 
通知書 

メール

P.105 

P.110 
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２．５．２ 調査保留の場合 
 
 
 
 
 
 

受注者 発注者 

入札書（見積書）提出前の作業 

入札（見積）締切通知書の発行 

入札書（見積書）の提出 

開 札 

作業状況の登録 

結果登録 

調査保留 

落札結果通知 

作業状況の確認 

落札者決定通知書確認 

保留通知 落札・決定保留通知書確認 

入
札
書(

見
積
書)

提
出
後
の
作
業 

P.87 

P.120 

P.30 

P.115 

入札書（見積書）

メール

メール

入札書（見積書）受付票の確認 

入札書（見積書）締切通知書の確認 

P.115 

P.110 

入札（見積）受付票の発行 

通知書 
メール

通知書 
メール
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２．５．３ 入札（見積）中止・不調の場合 
 
 
 
 

受注者 発注者 

入札書（見積書）提出前の作業 

入札書（見積書）の提出 

入札（見積）締切通知書の発行 

開 札 

結果登録 
入札(見積)中止・不調通知書確認 

入札(見積)中止・不調 

中止・不調通知

入
札
書(

見
積
書)

提
出
後
の
作
業 

入札書（見積書）

メール

P.87 

P.125 

入札（見積）受付票の発行 

入札書（見積書）受付票の確認 

入札書（見積書）締切通知書の確認 

P.115 

通知書 
メール

通知書 
メール

P.110 
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２．５．４ 不落随契の場合 
 
 
 
 
 
1

P.87 

受注者 受注者 

入札書提出前の作業 

入札締切通知書の発行 

入札書の提出 

開 札 

見積締切通知書の発行 

開 封 

結果登録 

不落随契 

見積対象者以外 見積対象者 

見積依頼通知書の確認 

決定通知書確認 

見積書（辞退届）の提出

見積依頼通知 

入
札
書(

見
積
書)

提
出
後
の
作
業 

P.87 

P.135 

P.115 

入札書 

メール

メール

見積書（辞退届）

決定通知 
メール

入札受付票の発行 

入札書受付票の確認 

入札書締切通知書の確認 

通知書 
メール

通知書 
メール

P.105 

P.110 

見積受付票の発行 

見積書（辞退届）受付票の確認 

見積書（辞退届）締切通知書の確認

P.105 

P.110 

通知書 
メール

通知書 
メール
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２．５．５ 再入札（見積）の場合 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

受注者 受注者 

入札(見積)書提出前の作業 

入札(見積)締切通知書の発行 

入札(見積)書の提出 

開札(開封) 

入札(見積)締切通知書の発行 

開札(開封) 

結果登録 

再入札(見積) 

落札通知 
落札(決定)通知書確認 

再入札(見積)通知書の確認 

再入札(見積)書（辞退届）の提出 

再入札(見積)通知 

入
札
書(

見
積
書)

提
出
後
の
作
業 

P.87 

P.135 

P.87 

P.115 

入札(見積)書 

メール

再入札(見積)書（辞退届）

メール

入札書（見積書）受付票の確認 

入札書（見積書）締切通知書の確認 

P.105 

P.110 

入札書（見積書）受付票の確認 

入札書（見積書）締切通知書の確認 

P.105 

P.110 

入札（見積）受付票の発行 

通知書 
メール

通知書 
メール

入札（見積）受付票の発行 

通知書 
メール

通知書 
メール


