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第３章  基本操作 
 

 
  この章では、電子入札システムの基本的な操作についての説明します。 
 

 

３．１ 電子入札システムにログインする場合 

 

３．２ 調達案件一覧を表示する場合 

 

３．３ 入札状況一覧を表示する場合 

 

３．４ 案件概要を表示する場合 

 

３．５ 企業プロパティを変更する場合 

 

３．６ 作業状況を確認する場合 
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電子入札システムの画面の遷移 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

北九州市契約室 
ホームページ

「工事／物品」 
選択画面 

案件検索条件設定
画面 

利用者登録／電子

入札選択画面 

調達案件検索 入札案件検索 

入札書提出 
前作業

入札書提出 
以降作業 

メインメニュー
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３．１ 電子入札システムに 

ログインする場合 
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３．１ 電子入札システムにログインする場合 
 
工事、業務／物品、役務選択 

北九州市電子入札ﾎｰﾑﾍﾟｰｼ（゙http://www.k-nyusatsu.city.kitakyushu.jp/kitakyu/nyu_satu.htm ）

より電子入札システムにアクセスします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 
 
◎工事、業務を選択します。 
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利用者登録／電子入札選択 

「利用者登録」と「電子入札システム」の選択を行う画面です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 
電子入札システム①をクリックします。 
 
 
 

① 
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メインメニューの表示 
電子入札システムの受注者機能を起動します。 

また、この画面から入札・契約情報ホームページを開くことができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 

電子入札システム① をクリックします。 

情報公開② をクリックすると入札・契約情報ホームページを開きます。 

 

 

中央上部『読み込み中...JAVA アプレット...』の表示が 

『○○ ○○年○○ 月○○日○○時○○分』に変わるまで 

操作は行わないでください。 

 
 

① ② 
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IC カード PIN 番号入力 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

 

IC カードをカードリーダーに差し込み、「PIN 番号」①に IC カードの PIN 番号を入力し OK ボタン

②をクリックします。 

 

項目説明 

PIN 番号：使用する IC カードの PIN 番号を入力します。 

担当者  ：入力不要です。 
 
 
 
 
 
 
 
※PIN 番号は半角英数字であり、入力した文字は“＊”で表示されます。 

（例）入力：0000 → 表示：**** 
 

入力間違いの無い様ご注意ください。 
 
 
 
 
 
 

 



 
北九州市電子入札システム 

受注者版操作マニュアル（工事編） 

19 

 
調達案件の検索 
案件の検索条件を設定する画面です。 
調達案件や入札案件の一覧は、当画面の検索条件に応じた表示となります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

② 

① 
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操作説明 

案件の検索条件①を設定し、左メニューの「調達案件一覧」もしくは、「入札状況一覧」②を押下する

ことにより、各々の一覧画面を表示します。 

 

調達案件一覧ボタン  ：申請書提出、受付票表示、通知書表示を行う場合に用います。 

入札(見積)状況一覧ボタン ：入札書提出、見積書提出、各種通知書表示を行う場合に用います。 

 

項目説明 

部局    ：入札を行う部局を指定します。 

入札方式   ：入札方式を指定します。 

工事種別／委託種別  ：工事種別/委託種別を指定します。（複数選択可） 

案件状態   ：案件の状態を指定します。 

検索日付   ：各ポイントの日時を指定します。 

案件番号   ：案件番号を指定します。（部分一致検索可 ※） 

      ＊ただし『案件番号のみの場合はチェックしてください』チェック 

       時は完全一致検索となります。 

案件名称   ：案件名称を指定します。（部分一致検索可 ※） 

表示件数   ：一覧に表示する案件の数を指定します。 

案件表示順序   ：選択した項目にあわせて一覧表示の順序(昇順、降順の選択可)を 
指定します。 

 

以上の項目を指定しない場合、検索条件は無しと判断し全ての案件が表示されます。 

 

 

※（部分検索可）の項目は、キーワード検索が可能です。 

（例） 案件名称：「建設工事」で検索した場合 

    一覧表示： ○×建設工事 

          △□建設工事 

          ＊＊＊建設工事 

          ＃＃＃＃＃＃建設工事 

          ＠＠建設工事（ＸＸ） 

 上記の様に案件名称に「建設工事」の文字を含む案件全てが対象となります。 
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３．２ 調達案件一覧を表示する場合 
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３．２ 調達案件一覧を表示する場合 
 
調達案件一覧の表示 
調達案件一覧ボタンをクリックした場合、当画面が表示されます。 

（検索条件設定画面で設定した条件に該当する案件情報の一覧を表示します。）  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 

この画面より、申請書の提出、受付票／通知書の表示を行う案件の選択を行います。 
次の２方式では、ａ列部分にボタンが表示されます。 

●一般競争入札方式 

●基準適合型指名競争入札方式 

次の２方式では、ｂ列部分にボタンが表示されます。 

●指名競争札方式 

●随意契約方式 

 

変更ボタン①  ：該当案件に対する企業プロパティの変更を行います。 

案件表示順序② ：選択した項目にあわせて一覧表示の順序(昇順、降順の選択可)を変更します。 

＊項目選択後、『最新表示ボタン』をクリックして下さい。 
＊調達案件一覧、入札(見積)状況一覧でも同様の機能が使用できます。 

ページインデックス③ ：ページインデックスが追加され前へボタン、次へボタンが追加されます。 

    ＊全案件が一画面で表示されない場合『1 2 3 4』のように 
ページジャンプ用インデックスが表示されます。 

 

③ 

①

ａ ｂ

② 

③ 
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３．３ 入札(見積)状況一覧を 

表示する場合 

 

 

 



 
北九州市電子入札システム 

受注者版操作マニュアル（工事編） 

24 

 
３．３ 入札（見積）状況一覧を表示する場合 
 

入札（見積）状況一覧の表示 
入札(見積)状況一覧ボタンをクリックした場合、当画面が表示されます。 

（検索条件設定画面で設定した条件に該当する案件情報の一覧を表示します。）  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 

この画面より、 
①：該当案件に対する入札書の提出（辞退届）、各種受付票／通知書の表示を行います。 
②：該当案件に対する企業プロパティの変更を行います。 
③：該当案件に対する案件状況を確認出来ます。 

④：（案件表示順序）選択した項目にあわせて一覧表示の順序(昇順、降順の選択可)を変更します。 

＊項目選択後、『最新表示ボタン』をクリックして下さい。 
＊調達案件一覧、入札(見積)状況一覧でも同様の機能が使用できます。 

⑤：（ページインデックス）ページインデックスが追加され前へボタン、次へボタンが追加されます。 

＊全案件が一画面で表示されない場合『1 2 3 4』のように 
ページジャンプ用インデックスが表示されます。 

 

 

 
 
 

① ② ③

⑤ 

④ 

⑤ 
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３．４ 案件概要を表示する場合 
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３．４ 案件概要を表示する場合 
 
調達案件概要の表示 
調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の調達案件名称をクリックすると案件の詳細情報を閲覧

できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
操作説明 
閉じるボタン①をクリックするとこの画面を閉じます。 

① 
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３．５ 企業プロパティを変更する場合 
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３．５ 企業プロパティを変更する場合 
 
企業プロパティの変更 

企業の情報を変更するための画面です。 

調達案件一覧画面もしくは、入札状況一覧画面の“企業プロパティ変更”欄の変更ボタンをクリックす

ると表示されます。 

 

 

操作説明 
連絡先情報①を変更後、変更ボタン②をクリックすると連絡先が変更されます。 
 

※ここでは該当する案件に関する連絡先のみ変更されます。 
 
 
 
 

② 

① 
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項目説明 
 
【入力】 
（連絡先項目） 
連絡先部署名   ：連絡先部署名の変更ができます。 （６０文字以内） 

連絡先氏名    ：連絡先氏名の変更ができます。 （１０文字以内） 

連絡先住所    ：連絡先住所の変更ができます。 （３０文字以内） 

連絡先電話番号  ：連絡先電話番号の変更ができます。 （２５文字以内 半角数字） 

連絡先 E－Mail  ：連絡先 E-Mail アドレスを入力された情報に変更します。 

 （１００文字以内 半角英数字） 
【ボタン】 
変更ボタン    ：入力された情報を保存します。 
戻るボタン    ：前画面に戻ります。 

 
 
 
※連絡先Ｅ-Mail について 

ここで設定したメールアドレス宛に電子入札システムより当該案件についての各種通知書の発行

メールが発信されます。 

（既定値は北九州市に申請しているメールアドレス） 
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３．６ 作業状況を確認する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
北九州市電子入札システム 

受注者版操作マニュアル（工事編） 

31 

 
３．６ 作業状況を確認する場合 
 
作業状況の確認 
この画面で発注者側の作業状況を確認することができます。 
入札状況一覧画面の状況欄の表示ボタンをクリックすると表示されます。 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 
戻るボタン① をクリックし、入札状況一覧画面に戻ります。 
 
 
 
 
 
 

 
 

① 


